
مسئول خوابگاه شرح وظایف   : 

حضور همه روزه در دفتر سرپرستی در ساعات اداری -1  

نظارت بر حسن اجرای امور روزانه - 2  

دریافت و بررسی گزارش روزانه ناظمه ها ، نگهبان ها و  -3
 انعکاس موارد لازم به پیگیری به اداره امور خوابگاهها 

- مواردتخلفنظارت برحسن عملکرد ناظمه ها وگزارش  -4
تاسیسات -ظارت برحسن عملکردخدمات ن  

درخواست وسایل مصرفی واموال موردنیاز -5  

ابلاغ نامه های رسیده به دفترخوابگاه ازسوی اداره  -6
امورخوابگاه به ناظمه هاوسایرعوامل اجرایی مشغول به  

 کاردرخوابگاه 

معرفی دانشجویان متخلف ازقوانین وضوابط موجودبه  -7
اه ها اداره امورخوابگ   

بررسی دفترحضوروغیاب -8  

نظارت برحسن اجرای دستورالعمل اداره امورخوابگاه ها -9  

 


